
«Частноеучреждение организация дополнительного профессионального образования
«Учебный центр ПиК»

(ЧУ ОДПО «Учебный центр ПиК»)

УТВЕРЖДАЮ 
(ПО «Учебный

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке заполнения, учета, выдачи и хранения документов об образовании в частном 
учреждении организации дополнительного профессионального образования

1.1. Настоящее Положение о порядке заполнения, учета, выдачи и хранения 
документов об образовании в Частном учреждении организации дополнительного 
профессионального образования «Учебный центр ПиК» (далее -  Организация) разработано в 
соответствии с требованиями Федерального Закона от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации», приказа Министерства образования и науки РФ от
01.07.2013 г. № 499 "Об утверждении Порядка организации и осуществления
образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам", 
приказа Министерства образования и науки РФ от 29.08.2013 г. № 1008 "Об утверждении 
Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 
общеобразовательным программам», приказа Министерства образования и науки РФ от
18.04.2013 г. № 292 "Об утверждении Порядка организации и осуществления
образовательной деятельности по основным программам профессионального обучения», 
Устава ЧУ ОДПО «Учебный центр ПиК».

1.2. Положение устанавливает порядок разработки, утверждения формы бланков, 
изготовления, учета и хранения бланков, оформления и выдачи документов об обучении 
лицам, успешно прошедшим итоговую аттестацию по программам дополнительного 
профессионального образования, лицам, успешно сдавшим квалификационный экзамен по 
основным программам профессионального обучения.

количеству слушателей и приобретает бланки документов следующими способами: 
заказывает предприятию - изготовителю;
самостоятельно изготавливает бланки документов;
покупает готовые бланки.

2.2. Организация в соответствии с лицензией на осуществление образовательной

1. Общие положения

2. Формы документов и порядок изготовления

2 .1. Организация самостоятельно определяет объем, сроки изготовления согласно

1


